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AI SIGG. GENITORI 

AGLI ALUNNI 

AI SIG. DOCENTI 

AL PERSONALE NON DOCENTE 

AL D.S.G.A. 

Al sito WEB 

 

 
OGGETTO: PROGRAMMAZIONE DELLE ATTIVITA’ SCOLASTICHE DEI DOCENTI A.S. 2023/2024 

Documentazione di riferimento: C.C.N.L.2018 
Premessa 
Il Piano annuale delle attività è di importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento utile per gli operatori 

di questo istituto perché contiene la pianificazione delle attività che si dovranno svolgere, ma anche - e soprattutto – perché è un 

atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo 

formativo degli allievi tramite: 

- la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed dell’organizzazione 
di una gestione razionale delle risorse; 

 

- il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

- la costruzione esterna; 

- il perseguimento di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

- il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità; 

- la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

“ La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, culturale, 

civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalità e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i 

vari ordini e gradi dell'istruzione dalle leggi dello Stato e dagli altri atti di normazione primaria e secondaria. 

La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle attività individuali e 

collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione in servizio”. 

“ Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attività e sono finalizzati 

allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione 

e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi. 

 
“ Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di consentire ai competenti organi delle 

istituzioni scolastiche di regolare lo svolgimento delle attività didattiche nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di 

apprendimento degli alunni” . 

 
A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono così articolati: attività ordinarie curriculari di insegnamento 

rientranti negli obblighi di lavoro; 
 

in attività ordinarie curriculari di insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro; 

in attività funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro. 

 

 

 

Repubblica Italiana  
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Possono, altresì, essere previste eventuali attività aggiuntive retribuibili con il Fondo dell’Istituzione da definire 

quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto, compatibilmente con il budget: 
 

aggiuntive funzionali all'insegnamento; 

in attività aggiuntive di insegnamento. 
 

Attività ordinaria curriculare funzionale all’insegnamento, rientrante negli obblighi di lavoro. 

L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente la funzione docente prevista dai diversi ordinamenti 

scolastici. Essa comprende tutte le attività a carattere individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, 

valutazione, documentazione, incontri con le famiglie, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli 

organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 
Si svolge: 

 
- in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia distribuite in non meno di cinque giornate settimanali con turnazione 

settimanale di cinque giorni antimeridiana  e pomeridiana. 

- in 24 ore settimanali di cui 22 di insegnamento nella scuola primaria distribuite in non meno di cinque giornate 

settimanali. Le rimanenti 2 ore sono da dedicare settimanalmente alla programmazione; se per qualsiasi eventuale 

impossibilità non potrà tenersi nel giorno qui stabilito, verrà preferibilmente anticipata al lunedì o posticipata al 

mercoledì nell’arco della stessa settimana; 

- in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di I° grado distribuite in non meno di cinque giornate settimanali. 

 
Tutte le ore di contemporaneità dei docenti nella scuola primaria, debbono essere riservate prioritariamente: 

 
a) alla sostituzione dei docenti assenti per non più di cinque giorni, tutte le volte che se ne verifichi la necessità; 

 

b) a supporto alla classe in presenza di alunni disabili, stranieri, o/e in difficoltà di apprendimento. 

 
Tutti i docenti della Scuola dell’infanzia, Primaria e Secondaria di I° grado, come da contratto debbono essere a scuola 

5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 

 

Attività funzionale all’insegnamento rientrante negli obblighi di lavoro 

 
L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti 

scolastici. Essa comprende tutte le attività a carattere individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, 

valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi , incontri con le famiglie. 

 
Attività a carattere individuale costituite da: 

 
a) ogni impegno necessitante inerente alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) ogni impegno necessitante inerente alla correzione degli elaborati; 

c) ogni impegno necessitante (o anche richiesto da uno o più docenti di classe e sezione) inerente ai rapporti individuali 

con le famiglie. 
d) riunioni tra ciascun gruppo docente e genitori: 

e) incontri plenari con i genitori potranno essere convocati in via straordinaria dal D.S. su richiesta dei genitori e/o dei 

docenti interessati. 

 
Attività a carattere collegiale riguardante tutti i docenti costituite da: 

 
A.1 partecipazione, per un tetto ordinario previsto, di quaranta ore, alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa 

l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno che ha luogo all'interno dell'effettivo svolgersi delle adunanze 

di collegio dei docenti. 

 
A.2 Informazione necessitante alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali; nonché, per le scuole 

materne, informazione alle famiglie sull'andamento delle attività educative. 

 
Il tutto per un monte ore pari a 40. 

 
B.1 Partecipazione alle attività collegiali dei consigli d'interclasse, di intersezione e di classe, per un tetto ordinario 

previsto, di norma, di quaranta ore, preferibilmente ogni due mesi, (la seconda parte dell’incontro prevede la presenza 

della componente genitori). 
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B.2 Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 
Il tutto per un monte ore pari a 40. 

 

 

SETTEMBRE 2023 
 

 
 

VENERDI’ 01/09/2022 – ASSUNZIONE IN SERVIZIO ORE 8.30 

COLLEGIO DEI DOCENTI ORE 9.00 – 11.00 

O.d.G. 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Saluto del Dirigente Scolastico e presentazione nuovi docenti; 

3. Suddivisione anno scolastico per valutazioni alunni (trimestre o quadrimestre); 

4. Proposte adattamento calendario scolastico; 

5. Comunicazione nomina collaboratori del Dirigente Scolastico; 

6. Designazione referenti Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria; 

7. Individuazione commissione formazione classi prime S.S.I° grado; 

8. Proposta criteri formazione orario delle lezioni e designazione relativa commissione; 

9. Funzioni strumentali: scelta delle aree; 

10. Criteri per l’individuazione delle funzioni strumentali; 

11. Designazione commissione tecnica per la valutazione delle istanze per ricoprire l’incarico di Funzione 

Strumentale; 

12. Legge n. 92 del 20/08/2019, Ambito disciplinare di Ed. Civica; 

13. Spezzoni orario (fino a 6 ore settimanali); 

14. Attività sportiva: giochi sportivi e adesione ai campionati studenteschi; 

15. (Dichiarazione dei docenti circa l’incompatibilità ed esercizio della libera professione, lezioni private ed esercizio di altre 

attività economiche (art. 508 D.L. 297/94), dichiarazione all’anagrafe degli incarichi e delle consulenze svolte e da svolgere 

nell’anno 2023 e 2024. 

16. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

 
 

LUNEDI’ 04 SETTEMBRE 2023 

• Docenti scuola dell’Infanzia preparazione delle classi (8.30 – 11.30); 

• Docenti di sostegno (Presa visione dei fascicoli personali dei nuovi allievi) 

 

MARTEDI’ 05 SETTEMBRE 2023 

• Docenti scuola dell’Infanzia preparazione delle classi (8.30 – 11.30); 

 

MERCOLEDI’ 06 SETTEMBRE 2023 

• Docenti scuola primaria preparazione delle classi (8.30 – 11.00); 

• Docenti scuola dell’Infanzia preparazione delle classi (8.30 – 11.00); 

 

GIOVEDI’ 07 SETTEMBRE 2023 

• Docenti scuola dell’Infanzia preparazione delle classi (8.30 – 11.00); 

• Docenti scuola primaria preparazione delle classi (8.30 – 11.00); 

 

VENERDI’ 08 SETTEMBRE 2023 

COLLEGIO DEI DOCENTI ORE 9.00 – 10.00 
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O.d.G. 
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Comunicazione Assegnazione Docenti alle classi; 

3. Costituzione delle varie commissioni e individuazione relativi componenti; 

4. Individuazione Responsabili di Laboratorio; 

5. Individuazione Coordinatori e Segretari Dipartimenti; 

6. Individuazione Coordinatori e Segretari Consigli di Classe; 

7. Individuazione Referenti attività; 

8. Modalità e criteri per lo svolgimento degli incontri scuola famiglia; 

9. Piano annuale delle attività di aggiornamento e formazione (personale docente ed ATA); 

10. Adesione al servizio di Istruzione domiciliare; 

11. Atto di Indirizzo da parte del Dirigente al Collegio dei Docenti; 

12. Nomina tutor neo immessi in ruolo; 

13. Assegnazione monte ore di Ed. Civica e programmazione disciplinare; 

14. Patto Educativo di corresponsabilità; 

15. Proposte modifiche al Regolamento di istituto; 

16. Commissione elettorale d’Istituto; 

17. Ora alternativa alla religione cattolica; 

18. Criteri di valutazione curricula esperti esterni; 

19. Regolamento relativo alla quota minima di ore di frequenza necessaria per la validità dell’anno scolastico; 

20. Rinnovo annuale degli Organi Collegiali: individuazione della data delle elezioni e composizione della Commissione elettorale; 

21. Approvazione Piano annuale delle attività; 

22. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

 
 

LUNEDI’ 11 SETTEMBRE 2023 

 

inizio attività didattica (seguirà comunicazione) 

 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

LUNEDI’ 25 SETTEMBRE 2023 

 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di intersezione 

Consiglio di interclasse 

Incontro Gruppi dipartimentali 

- Individuazione dei traguardi di sviluppo delle 

competenze e degli obiettivi di apprendimento 

della sezione / classe, tenendo conto del profilo 

dello studente; 

- Scelta delle attività e degli strumenti per il 

raggiungimento dei traguardi degli obiettivi 

comuni; 

- Individuazione dei percorsi pluridisciplinari; 

- Definizione dei criteri e degli strumenti di 

valutazione del Consiglio di interclasse; 

- Recupero delle difficoltà e sostegno delle 

eccellenze: metodi e strumenti; 

- Partecipazione della classe a progetti deliberati in 

sede collegiale; 

- Definizione di comportamenti comuni da parte 

dei docenti nei confronti degli alunni; 
- Criteri di verifica della programmazione; 

15.00 – 17.00 

 

13.30 – 15.30 

(Infanzia) 
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  - Programmazione attività didattiche educative ed 

extrascolastiche (con particolare riferimento agli 

alunni diversamente abili e D.S.A.); 

- Scuola secondaria di I grado (Tabulazione prove 

di ingresso). 

 

 

OTTOBRE 2023 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
MARTEDI’ 10/10/2023 - MERCOLEDI’ 11/10/2023 – VENERDI’ 13/10/2023 

CONSIGLI DI CLASSE (componente docente) 

O.d.g.: 
➢ Analisi situazione di partenza, alla luce anche degli esiti delle eventuale prove di ingresso; 

➢ Programmazione attività didattiche educative (con particolare riferimento agli alunni diversamente abili, ai DSA e ai 

BES): obiettivi disciplinari irrinunciabili competenze trasversali, competenze di cittadinanza, contenuti specifici, 

metodologie, strumenti didattici, modalità di recupero delle carenze rilevate e valorizzazione delle eccellenze, criteri 

di verifica e di valutazione degli apprendimenti, adesione a progetti POF, proposte e visite di istruzione; 

➢ Struttura della programmazione (per unità didattiche, per unità di apprendimento, per moduli …; 

➢ Individuazione dei traguardi di sviluppo delle competenze e degli obiettivi di apprendimento della classe, tenendo 

conto del profilo dello studente; 

➢ Scelta delle attività e degli strumenti per il raggiungimento dei traguardi degli obiettivi comuni; 

➢ Individuazione dei percorsi pluridisciplinare; 

➢ Definizione dei criteri e degli strumenti di valutazione del Consiglio di classe; 

➢ Recupero delle difficoltà e sostegno delle eccellenze: metodi e strumenti; 

➢ Partecipazione della classe a progetti deliberati in sede collegiale; 

➢ Definizione di comportamenti comuni da parte dei docenti nei confronti degli alunni; 

➢ Criteri di verifica della programmazione; 

➢ Programmazione attività didattiche educative ed extrascolastiche (con particolare riferimento agli alunni diversamente 

abili, ai DSA e ai BES). 

 
MARTEDI’ 10/10/2023 MERCOLEDI’ 11/10/2023 VENERDI’ 13/10/2023 

Ore 15.00 III E Ore 15.00 III C Ore 15.00 IIIA 

Ore 15.45 I E Ore 15.45 II C Ore 15.45 II A 

Ore 16.30 IIID Ore 16.30 I C Ore 16.30 I A 

Ore 17.15 II D Ore 17.15  Ore 17.15 III B 

Ore 18.00 I D Ore 18.00  Ore 18.00 II B 

Ore 18.45  Ore 18.45  Ore 18.45 I B 

 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

GIOVEDI’ 12 OTTOBRE 2023 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di intersezione: O.d.G.: 
Eventuale revisione U.d.A. 

16.00 – 18.00 

 

LUNEDI’ 23 OTTOBRE 2023 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

ATTIVITA’ ORA O.d.G. 

Collegi dei Docenti 15.00–17.00 1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2) Approvazione Progetti Ampliamento dell’Offerta Formativa e individuazioni referenti; 

3) Approvazione P.T.O.F. 2023/2024; 

4) Criteri valutazione degli alunni negli scrutini finali; 

5) Comunicazione del Dirigente Scolastico. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

GIOVEI’ 26 OTTOBRE 2023 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Assemblea dei genitori Presentazione del PTOF ai genitori dei tre ordini di 15.30 – 16.15 
  scuola a cura della funzione strumentale Area 1 e 2  

 Assemblea dei genitori Informazione sugli Organi Collegiali 16.30 – 17.30 

 Rinnovo Rappresentati dei - Costituzione seggi elettorali 17.30 – 19.30 
 genitori nei Consigli di - Votazione  

 Interclasse   

 
 

NOVEMBRE 2023 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

LUNEDI’ 06 NOVEMBRE 2023 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Incontro Gruppi dipartimentali O.d.G.: 

Verifica lavoro svolto; 

Eventuale revisione U.d.A.; 
Inserimento valutazioni prove per classi parallele. 

15.00 – 16.30 

 

MARTEDI’ 07/11/2023 – MERCOLEDI’ 08/11/2023 – VENERDI’ 10/11/2023 - CONSIGLI DI CLASSE 
O.d.g.: 

– Insediamento rappresentanti degli alunni e dei genitori neo-eletti; 

– Andamento didattico-disciplinare; 

– Verifica ed eventuale adattamento della programmazione; 

– Individuazione alunni in ritardo nel raggiungimento degli obiettivi minimi. 

 
MARTEDI’ 07/11/2023 MERCOLEDI’ 08/11/2023 VENERDI’ 10/11/2023 

Ore 15.00 IIIE Ore 15.00 III B Ore 15.00 III C 

Ore 15.45 I E Ore 15.45 II B Ore 15.45 II C 

Ore 16.30 III A Ore 16.30 I B Ore 16.30 I C 

Ore 17.15 II A Ore 17.15  Ore 17.15 III D 

Ore 18.00 IA Ore 18.00  Ore 18.00 II D 

Ore 18.45  Ore 18.45  Ore 18.45 ID 

I primi 25 minuti il Consiglio si riunisce con la sola componente docente, successivamente insieme alla componente genitore 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

MERCOLEDI’ 15 NOVEMBRE 2023 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di interclasse 

(componente Docente) 
- Insediamento rappresentanti degli alunni e dei genitori neo- 

eletti; 

- Andamento didattico-disciplinare; 

- Individuazione alunni in ritardo nel raggiungimento degli 

obiettivi minimi disciplinari; 
- Proposte uscite didattiche e viaggi di istruzione. 

15.00 – 16.00 

(componente docente 

e genitore) 

 16.00 – 17.00 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

GIOVEDI’ 16 NOVEMBRE 2023 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Plessi Consiglio di intersezione con i 

genitori 

- Insediamento dei genitori neo-eletti; 

- Verifica. 

16.30 – 17.30 

Sede centrale 17.40 – 19.30 

 

DICEMBRE 2023 
 

INCONTRO SCUOLA - FAMIGLIA 
O.d.g.: 

– Incontro Scuola - famiglia; 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

LUNEDI’ 11 DICEMBRE 2023 – MARTEDI’ 12/12/2023 

 
LUNEDI’ 11/12/2023 MARTEDI’ 12/12/2023 

Ore 15.00 Corso E Ore 15.00 Corso C 

Ore 16.30 Corso B Ore 16.30 Corso D 

Ore 18.00 Corso A   

 
 

SCUOLA PRIMARIA 

 

GIOVEDI’ 14 DICEMBRE 2023 – VENERDI’ 15 DICEMBRE 2023 
 

GIOVEDI’ 14/12/2023 VENERDI’ 15/12/2023 

Ore 15.00 I A Ore 15.00 IV A 

Ore 16.00 II A Ore 16.00 V A 

Ore 17.00 III A   

 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

GIOVEDI’ 14 DICEMBRE 2023 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di intersezione - Eventuale revisione delle U. di A. 16.40 – 18.40 
 

Dal 23/12/2023 al 06/01/2024 sospensione delle attività didattiche per le festività natalizie 

 
 

GENNAIO 2024 
 

LUNEDI’ 08 GENNAIO 2024 - ripresa delle attività didattiche 

 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

MARTEDI’ 23 GENNAIO 2043 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Incontro Gruppi dipartimentali Programmazione prove intermedie per classi 

parallele 

15.00 – 16.30 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

GIOVEDI’ 25 GENNAIO 2024 
ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Consiglio di intersezione con i 

genitori 

- verifica 16.30 – 17.30 

17.40 – 19.30 

 

MARTEDI’ 30 GENNAIO 2024 - CHIUSURA DEL I° QUADRIMESTRE 

 
 

FEBBRAIO 2024 
 

SCUOLA PRIMARIA 
 

GIOVEDI’ 01 FEBBRAIO 2024 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di interclasse 

(componente Docente) 
- Valutazioni quadrimestrali; 

- Redazione tabellone; 

- Verifica programmazione didattica educativa; 

- Individuazione alunni in ritardo nel 

raggiungimento degli obiettivi minimi. 

 

 CLASSE I 14.30 – 15.15 
 CLASSE II 15.15 – 16.00 
 CLASSE III 16.00 – 16.45 
 CLASSE IV 16.45 – 17.30 
 CLASSE V 17.30 – 18.15 

 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
GIOVEDI’ 01 FEBBRAIO 2023 – VENERDI’ 02 FEBBRAIO 2023 – LUNEDI’ 05 FEBBRAIO 2023 

CONSIGLI DI CLASSE (componente docente) 

O.d.g.: 
– Valutazioni quadrimestrali; 

– Redazione tabellone; 

– Verifica programmazione didattica educativa; 

– Individuazione alunni in ritardo nel raggiungimento degli obiettivi minimi; 

– Programmazione attività di recupero e/o sostegno. 

 

 
GIOVEDI’ 01/02/2024 VENERDI’ 02/02/2024 LUNEDI’ 05/02/2024 

Ore 15.00 III A Ore 15.00 III D Ore 15.00 III E 

Ore 15.45 II A Ore 15.45 II D Ore 15.45 I E 

Ore 16.30 I A Ore 16.30 I D Ore 16.30 III C 

Ore 17.15 III B Ore 17.15  Ore 17.15 II C 

Ore 18.00 II B Ore 18.00  Ore 18.00 I C 

Ore 18.45 I B Ore 18.45    

 
 

MERCOLEDI’ 07 FEBBRAIO 2024 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

ATTIVITA’ ORA O.d.G. 

Collegi dei Docenti 16.30 – 18.00 1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2) Verifica andamento didattico-educativo, alla luce degli scrutini del I° quadrimestre 

3) Comunicazione del Dirigente Scolastico. 
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INCONTRO SCUOLA - FAMIGLIA 
O.d.g.: 

– Incontro Scuola - famiglia; 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

MERCOLEDI’ 14 FEBBRAIO 2024 - VENERDI’ 16 FEBBRAIO 2024 

 
MERCOLEDI’ 14/02/2024 VENERDI’ 16/02/2024 

Ore 15.00 Corso E Ore 15.00 Corso D 

Ore 16.30 Corso B Ore 16.30 Corso C 

Ore 18.00 Corso A   

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

GIOVEDI’ 15 FEBBRAIO 2024 - VENERDI’ 16 FEBBRAIO 2024 
 

GIOVEDI’ 15/02/2024 VENERDI’ 16/02/2024 

Ore 15.00 III A Ore 15.00 V A 

Ore 16.00 II A Ore 16.00 IV A 

Ore 17.00 I A   

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

MERCOLEDI’ 21 FEBBRAIO 2024 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di intersezione Eventuale revisione U.d.A. 16.40 – 18.40 

 

 

MARZO 2024 

SCUOLA PRIMARIA 

 

GIOVEDI’ 07 MARZO 2024 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di interclasse 

(componente Docente) 
- Andamento didattico-disciplinare; 

- Individuazione alunni in ritardo nel 

raggiungimento degli obiettivi minimi 

disciplinari. 

15.00 – 16.00 

 Consiglio di interclasse 

(componente docente e 
genitore) 

16.00 – 17.00 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

MARTEDI’ 05 MARZO 2024 / MERCOLEDI’ 06 MARZO 2024 / VENERDI’ 08 MARZO 2024     

CONSIGLI DI CLASSE 
O.d.g.: 

– Andamento didattico-disciplinare 

– Verifica ed eventuale adattamento della programmazione 
– Individuazione alunni in ritardo nel raggiungimento degli obiettivi minimi; 

– Esiti attività di recupero/sostegno 

 
MARTEDI’   0 5/03//2024 MERCOLEDI’                             06/ 03//2024 VENERDI’                                         08/03/2024 

Ore 15.00 III E Ore 15.00 III A Ore 15.00 III D 

Ore 15.45 I E Ore 15.45 II A Ore 15.45 II D 

Ore 16.30 III B Ore 16.30 I A Ore 16.30 I D 

Ore 17.15 II B Ore 17.15  Ore 17.15 III C 

Ore 18.00 I B Ore 18.00  Ore 18.00 II C 

Ore 18.45  Ore 18.45  Ore 18.45 I C 
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I primi 25 minuti il Consiglio si riunisce con la sola componente docente, successivamente insieme alla componente genitore 

 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

GIOVEDI’ 21 MARZO 2024 
ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Consiglio di intersezione con i 

genitori 

- verifica 16.30 – 17.30 

17.40 – 19.30 

 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

VENERDI’ 22 MARZO 2024 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Incontro Gruppi dipartimentali - Confronto e verifica dell’U. di A. 

- Eventuale revisione delle U. di A. 

15.00 – 16.30 

 

Dal 28 Marzo all’02 Aprile sospensione delle attività didattiche per le festività pasquali 

MERCOLEDI’ 03 APRILE 2023 - ripresa delle attività didattiche 

 

 

APRILE 2024 
 

MERCOLEDI’ 03 APRILE 2023 - ripresa delle attività didattiche 

 

INCONTRO SCUOLA - FAMIGLIA 
O.d.g.: 

– Incontro Scuola - famiglia; 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

GIOVEDI’ 11 APRILE 2024 - VENERDI’ 12 APRILE 2024 
 

GIOVEDI’ 11/04/2024 VENERDI’ 12/04/2024 

Ore 15.00 I A Ore 15.00 IV A 

Ore 16.00 II A Ore 16.00 V A 

Ore 17.00 III A   

 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

GIOVEDI’ 11 APRILE 2024 - VENERDI’ 12 APRILE 2024 
 

GIOVEDI’ 11/04/2024 VENERDI’ 12/04/2024 

Ore 15.00 Corso E Ore 15.00 Corso C 

Ore 16.00 Corso B Ore 16.00 Corso D 

Ore 17.00 Corso A   

 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

GIOVEDI’ 18 APRILE 2024 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di intersezione Eventuale revisione U.d.A. 16.40 – 18.40 
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MAGGIO 2024 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

GIOVEDI’ 02 MAGGIO 2024 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Incontro Gruppi dipartimentali - Confronto dell’U. di A. n. 4; 

- Proposte adozione libri di testo anno Scolastico 

2024/2025; 
- Programmazione prove finali per classi parallele. 

15.00 – 16.30 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 
 

VENERDI’ 03 MAGGIO 2024 
LUOGO ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Sede centrale Consiglio di interclasse 

(componente Docente) 
- Andamento didattico-disciplinare; 

- Adozioni libri di testo anno scolastico 

2024/2025; 

16.30 – 17.30 

 Consiglio di interclasse 

(componente docente e 

genitore) 

17.30 – 18.30 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

GIOVEDI’ 02 MAGGIO 2024- VENERDI’ 03 MAGGIO 2024- LUNEDI’ 06 MAGGIO 2024 

CONSIGLI DI CLASSE 
O.d.g.: 

– Andamento didattico-disciplinare; 

– Verifica ed eventuale adattamento della programmazione; 

– Individuazione alunni in ritardo nel raggiungimento degli obiettivi minimi; 

– Proposte adozione libri di testo anno scolastico 2024/2025. 

 
Giovedì 02/05/2024 Venerdì 03/05/2024 Lunedì 06/05/2024 

Ore 15.00 III E Ore 15.00 III C Ore 15.00 III A 

Ore 15.45 I E Ore 15.45 II C Ore 15.45 II A 

Ore 16.30 III D Ore 16.30 I C Ore 16.30 I A 

Ore 17.15 II D Ore 17.15  Ore 17.15 III B 

Ore 18.00 I D Ore 18.00  Ore 18.00 II B 

Ore 18.45  Ore 18.45  Ore 18.45 I B 

 

I primi 25 minuti il Consiglio si riunisce con la sola componente docente, successivamente insieme alla componente genitore 

 
 

VENERDI’ 10 MAGGIO 2024 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

ATTIVITA’ ORA O.d.G. 

Collegi dei Docenti 16.30 – 18.00 1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2) Adozione libri di testo A.S. 2024/2025 

3) Verifica andamento didattico-educativo; 

4) Criteri formazione classi prime a.s. 2024/2025; 

5) Comunicazione del Dirigente Scolastico. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

GIOVEDI’ 23 MAGGIO 2024 
ATTIVITA’ O.d.G. ORA 

Consiglio di intersezione con i 

genitori 

- verifica 16.30 – 17.30 

17.40 – 19.30 

 

GIUGNO 2024 
 

SCUOLA PRIMARIA 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

SABATO 08 GIUGNO 2024 – fine delle attività didattiche 

 

SCRUTINI 

 

CONSIGLI DI CLASSE (componente docente) 

O.d.g.: 

- Valutazione finali; 

- Redazione tabellone; 

- Redazione verbale scrutinio finale; 

- Redazione certificazione delle competenze. 

 

 
SABATO 08 GIUGNO 2024 LUNEDI’ 10 GIUGNO 2024 LUNEDI’ 10 GIUGNO 2024 

Ore 08.00 I C Ore 08.00 V A PRIMARIA Ore 09.30 I A 

Ore 08.45 II C Ore 08.45 IV A PRIMARIA Ore 10.15  II A 

Ore 09.30 III C Ore 09.30 III A PRIMARIA Ore 11.00  III A 

Ore 10.15 I D Ore 10.15 II A PRIMARIA Ore 11.45 I B 

Ore 11.00 II D Ore 11.00  I A PRIMARIA Ore 12.30  II B 

Ore 11.45 III D  Ore 13.15  III B 

Ore 12.30 I E   

Ore 13.15 III E  Ore 14.00 eventuale scrutinio 

rinviato 

 

 

LUNEDI’ 10 GIUGNO 2024 - RIUNIONE PRELIMINARE ESAME DI I° CICLO (Ore 16.30 – 18.30) 

O.d.G.: Adempimenti preliminari 

 

CALENDARIO ESAMI PRIMO CICLO 

 

GIORNO PROVE SCRITTE ORARIO 

MARTEDI’ 11 GIUGNO 2024 ITALIANO ORE 08.30 

MERCOLEDI’ 12 GIUGNO 2024 INGLESE ORE 08,30 

 SPAGNOLO ORE 11.15 

GIOVEDI’ 13 GIUGNO 2024 MATEMATICA ORE 08.30 

VENERDI’ 14 GIUGNO 2024 CORREZIONE COLLEGIALE ORE 08,30 

 RATIFICA SCRITTI ORE 13.00 

  

MERCOLEDI’ 19 GIUGNO 2023 INIZIO COLLOQUI  

(corso E) (17 allievi) 8.00 – 20.00 

GIOVEDI’ 20 GIUGNO 2024 (corso D) (21 allievi) 8.00 – 20.00 

VENERDI’ 21 GIUGNO 2024 (corso C) (22 allievi) 8.00 – 20.00 

LUNEDI’ 24 GIUGNO 2024 (corso B) (17 allievi) 8.00 – 14.00 

MARTEDI’ 25 GIUGNO 2024 (corso A) (20 allievi) 8.00 – 20.00 

MERCOLEDI’ 26 GIUGNO 2024 (corso A) (4 allievi) 8.00 – 10.00 

MERCOLEDI’ 26 GIUGNO 2024 RATIFICA FINALE DALLE ORE 10.00 

 

 

mailto:CTIC84700E@istruzione.it
mailto:CTIC84700E@pec.istruzione.it
http://www.icdeamicisrandazzo.edu.it/
http://www.icdeamicisrandazzo.edu.it/


Piazza Loreto - 95036 Randazzo (CT) Tel./Fax 095/921225 

E-mail:CTIC84700E@istruzione.it – CTIC84700E@pec.istruzione.it - Sito:www.icdeamicisrandazzo.edu.it 

CODICE UNIVOCO UFFICIO UFNWSX 

 

 

 

 

 
 

VENERDI’ 28 GIUGNO (o altra data tenuto conto di eventuali comunicazione dall’Ambito territoriale di competenza) 

COMITATO DI VALUTAZIONE (Ore 16.00) 

COLLEGIO DEI DOCENTI ( ore 17.00 – 18.00) 

 

ATTIVITA’ ORA O.d.G. 

Collegi dei Docenti 16.00/18.00 1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2) Ratifica valutazioni finali; 

3) Resoconto docenti cui è stata attribuita la Funzione strumentale; 

4) Comunicazioni dei dati del monitoraggio dei progetti POF e delle attività, al fine 

di verificare il grado di raggiungimento degli obiettivi programmati; 

5) Proposte di miglioramento del P.O.F.; 

6) Comunicazioni del dirigente Scolastico. 

 

 

SCUOLA INFANZIA 

 
VENERDI’ 28 GIUGNO 2024 - Fine attività didattica 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

MARTEDI’ di ogni settimana (ore 15.00 – 17.00) 
N. 2 ore sono da dedicare settimanalmente alla programmazione; se per qualsiasi eventuale impossibilità non potrà tenersi 

nel giorno qui stabilito, verrà preferibilmente anticipato al lunedì o posticipato al mercoledì della stessa settimana. 

 

NOTE 

Si fa riserva di variare gli O.d.G e di convocare eventuali altre riunioni degli Organi collegiali o di apportare modifiche a quelle previste, 

dandone comunicazione con apposite comunicazioni, anche senza il preavviso di cinque giorni nel caso di procedura d’urgenza. 

I Docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà essere comunicata al Dirigente nei modi e nei 

tempi opportuni, potranno essere esentati (TRANNE GLI SCRUTINI). 

I docenti sono inviati a conteggiare le proprie ore di attività obbligatorie funzionali all’insegnamento e a concordare con il dirigente scolastico 

le eventuali riunioni collegiali alle quali non sono tenuti a partecipare, a seguito del raggiungimento delle ore previste dal CNNL vigente. In 

assenza di comunicazione si procederà d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. 

Si fa infine presente che non sarà possibile accogliere richieste di variazione delle date delle riunioni per motivi sopraggiunti. 

Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo delegato (Coordinatore di classe). 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono essere giustificate con adeguata 

certificazione. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

(Prof. Salvatore Malfitana) 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art.3, c. 2, del D.Lgs n.39/93 
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